Spotdzielnia Mieszkaniowa ,,Wojewodzianka”
poszukuje osoby na stanowisko:
gtowna ksiegowa / gtowny ksiegowy

Do obowigzkéw zatrudnionej osoby nalezeé¢ bedzie m.in.:

e prowadzenie pelnej ksiggowosci w spotdzielni mieszkaniowe;,

e samodzielne sporzadzanie sprawozdan finansowych oraz deklaracji podatkowych (VAT, CIT,
PIT), a takze sprawozdan do GUS,

e nadzor nad dokumentacja ksiggowa oraz poprawnos$cia operacji finansowych,

e opisywanie i weryfikacja poprawnosci dokumentow finansowo-ksiegowych pod wzgledem
formalnym 1 rachunkowym,

e weryfikacja faktur, dekretowanie, ksiggowanie dokumentéw itp.,

e uzgadnianie rozrachunkéw i sald kont ksiggowych,

e zamykanie miesigca oraz roku,

e catoSciowy nadzor nad dziataniami zwigzanymi z prowadzonym dzialem w tym zarzadzanie
podlegltym siedmioosobowym zespotem,

e wspolpraca z Organami Spoétdzielni oraz instytucjami zew. (US, ZUS, GUS, sady, komornicy).

Wymagania:

e wyksztalcenie wyzsze kierunkowe (finanse, rachunkowos$¢, ekonomia)

e doswiadczenie na analogicznym stanowisku (minimum 4 lata) lub na stanowisku samodzielnego
ksiegowego (minimum 5 lat)

e znajomos¢ zasad 1 przepiséw z zakresu rachunkowosci, podatku VAT, PIT i CIT, ZUS, PRFON,
ustawy o spéldzielniach mieszkaniowych 1 prawa spotdzielczego

e umiej¢tnos¢ obstugi programu ZSI Unisoft bedzie dodatkowym atutem,

e biegla znajomo$¢ pakietu MS Office — w szczegdlnosci Excel,

e samodzielno$¢ 1 umiejetnos$¢ organizacji pracy wlasnej oraz zespotu,

e zaangazowanie, sumiennos¢, odpowiedzialnos¢ 1 terminowoscé.

Oferujemy:

o zatrudnienie w oparciu 0 umowe o prac¢ w systemie 8-godzinnym, jednozmianowym,
o stale wynagrodzenie + system premiowy wynikajacy z Zaktadowego Uktadu Zbiorowego Pracy,
o $wiadczenia socjalne.

Spotdzielnia Mieszkaniowa ,,Wojewodzianka” zastrzega sobie prawo do kontaktu tylko z wybranymi
kandydatkami/kandydatami.



Prosimy osoby ubiegajqce si¢ o zatrudnienie o zapoznanie si¢ i podpisanie ponizszych oswiadczen:

1.

Klauzula informacyjna dla kandydata do pracy

Zgodnie z art. 13 ust. 1-2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie
danych) (dalej ,,RODO”) informujemy, ze:

1.

Administratorem danych osobowych przetwarzanych w ramach procesu rekrutacji jest Spotdzielnia
Mieszkaniowa ,,Wojewodzianka” z siedzibg przy ul. Drukarskiej 34, 53 - 312 we Wroclawiu, jako
Pracodawca, za ktorego czynnos$ci z zakresu prawa pracy dokonuje Zarzad Spotdzielni Mieszkaniowe;.
Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych mail: sekretariat@wojewodzianka.pl.

Dane osobowe, bgdg przetwarzane:

a) w celu przeprowadzenia procesu rekrutacji, na podstawie uprawnienia pracodawcy wynikajacego
z art. 22" kodeksu pracy i w zakresie: imienia i nazwiska, daty urodzenia, miejsca zamieszkania,
adresu do korespondencji, wyksztalcenia i przebiegu dotychczasowego zatrudnienia. Podstawa
przetwarzania wyzej wymienionych danych osobowych jest obowigzek prawny (art. 6 ust. 1 pkt ¢
RODO),

b) w celu przeprowadzenia procesu rekrutacji, na podstawie Pani/Pana zgody na przetwarzani
Pani/Pana danych osobowych, tj. danych osobowych innych niz wskazane w punkcie powyzej,
przekazanych w CV, formularzu, liScie motywacyjnym i innych dokumentach. Podstawa
przetwarzania jest ww. zgoda (art. 6 ust. 1 lit. a) RODO).

Zgodnie z RODO, przystuguje Pani/Panu prawo zadania dostgpu do swoich danych osobowych oraz
otrzymania ich kopii, prawo zadania ich sprostowania (poprawiania), usuni¢cia lub ograniczenia
przetwarzania swoich danych osobowych, a takze prawo do przenoszenia swoich danych osobowych.

W kazdej chwili przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych,
przetwarzanych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. fRODO. Powyzsze zadania mozna przesta¢ na adresy siedziby
Administratora. Ponadto, zgodnie z RODO przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Pani/Pana dane osobowe moga zosta¢ przekazane uprawnionym instytucjom okreslonym przez przepisy
prawa oraz podmiotom przetwarzajacym, ktore $wiadcza ustugi na rzecz Administratora danych i ktorym
te dane sg powierzane.

Podanie danych osobowych w zakresie imienia i nazwiska, daty urodzenia, miejsca zamieszkania,
wyksztalcenia oraz przebiegu dotychczasowego zatrudnienia jest warunkiem wzigcia udzialu w danym
procesie rekrutacyjnym. W pozostalym zakresie podanie danych osobowych jest dobrowolne.
Informujemy, ze nie podejmujemy decyzji w sposoéb zautomatyzowany, w tym w formie profilowania.

W kazdej chwili przystuguje Pani/Panu prawo do wycofania zgody na przetwarzanie danych osobowych.
Cofnigcie zgody nie wplywa na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie
Pani/Pana zgody przed jej wycofaniem. O$wiadczenie o wycofaniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych mozna przesta¢ na adresy siedziby administratora.

Dane przetwarzane beda do czasu zakonczenia procesu rekrutacji na dane stanowisko.

/data i czytelny podpis/


mailto:sekretariat@wojewodzianka.pl

Jednoczesnie informujemy, ze w Spoldzielni Mieszkaniowe] ,,Wojewodzianka” we Wroclawiu
obowigzuja ,,Procedury dokonywania zgloszen naruszen prawa i podejmowania dzialan nastepczych”.

2. Oswiadczenie osoby ubiegajgcej sie o prace w Spoldzielni Mieszkaniowej ,,Wojewodzianka”
0 zapoznaniu si¢ z pisemna informacja dotyczaca ,,Procedury dokonywania zgloszen naruszen
prawa i podejmowania dzialan nastepczych w Spoldzielni Mieszkaniowej ,,Wojewodzianka”

Ja nizej podpisana/y o$wiadczam, ze zapoznalam/tem si¢ z w/w informacja, co potwierdzam wlasnorgcznym
podpisem.

Jednoczesnie poinformowano mnie, ze ,,Procedura dokonywania zgloszen naruszen prawa i podejmowania dziatan
nastepczych w Spoétdzielni Mieszkaniowej ,,Wojewodzianka” we Wroctawiu jest dostgpna na stronie internetowej
Spotdzielni Mieszkaniowej ,,Wojewodzianka” w zakladce ,,SPRAWY” wraz z odnos$nikiem (linkiem) ,,Helpdesk”
prowadzacym do programu ,,Axcence nVision”, gdzie po zalogowaniu si¢ dostgpna jest bazy wiedzy i zgtoszen.

/data i czytelny podpis/

3. Wyrazenie zgody na przetwarzanie danych w przypadku przekazania spoldzielni
danych w szerszym zakresie nizZ wymagany w obowigzujacych przepisach

Wyrazam zgode na przetwarzanie przez Spoétdzielnie Mieszkaniowa ,,Wojewodzianka” podanych danych
osobowych zawartych w dokumentach aplikacyjnych, w zakresie szerszym niz wymagany w obowiazujacych
przepisach. Oswiadczam, ze zostalam/em poinformowana/y o prawie do odwolania zgody w kazdym czasie.

/data i czytelny podpis/



